MANUAL PARA AGREGAR DIRECCION Y TELEFONO

Después de haber confirmado la cuenta de correo electréonico cuando se realizé

el registro, se debe agregar la direccion y teléfono.

1. Agregue una direccion de domicilio, dando clic en el botén “Agregar

Direccién” en la parte inferior izquierda.

rovechar las herramientas que tenemos

~| Agregar Direccion

Quiénes Somos

2. Este boton le llevara al formulario de creacion de direcciones, que se

Mmuestra a continuacion
REGISTRO DE DIRECCION PARA LUISA FERNANDA

A TEN EN CUENTA! A

Selecciona los campos que componen tu direccion, sf tu ubicacion es rural escribe el nombre de
tu vereda o corregimiento en el complemento

ViA PRINCIPAL

A Selecciona Via # Numero Selecciona letra

= 3
15 Complemento Letra v ' Selecciona Cuadrante

ViA SECUNDARIA

# Numero Via Selecciona letra v # Numero Inmueble
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iTENGA EN CUENTA!

Seleccione los campos que componen su direccion, si su ubicacion es
rural escriba el nombre de su vereda o corregimiento en el
complemento.

3. Se va a registrar la direccién, CALLE 78 A BIS SUR N° 45 A - 34 ESTE Casa
34, en la ciudad de BOGOTA.
a) Selecciona el tipo de via de tu direccion.

ViA PRINCIPAL

#

Selecciona Via Numero Selecciona letra

Selecciona Via
Calle

Carrera Selecciona Cuadrante
Diagonal
Transversal
Avenida

ViA SECUNDARIA

Escriba el numero de la calle, para este ejemplo es 78.

VIiA PRINCIPAL

Selecciona letra

Complemento Letra - Selecciona Cuadrante

Seleccione la letra, en este caso es |la A,

VIA PRINCIPAL

# 78 Selecciona letra

Selecciona letra
=
Complemento Letra ' Selecciona Cuadrante
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d. Seleccione el complemento de la letra, si existe. Para el ejemplo la calle es
78 A Bis.

VIA PRINCIPAL

Selecciona letra

IF

Complemento Letra v

Complemento Letra
Bis

Seleccione el cuadrante.

VIA PRINCIPAL

3
v O

Selecciona Cuadrante

Selecciona Cuadrante

Sur
VI’ | Este

f. A continuacion, debes seleccionar los datos de la via secundaria y el
numero del inmueble o casa. Para el ejemplo es 45 a- 34 Este Casa 34.
g. Escriba el nUmero de la via secundaria 45.

ViA SECUNDARIA

-3 H

Numero Inmueble

Selecciona Cuadrante v Complemento (Vereda, Casa, Apartamento, Bloque, Interior...)
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Seleccione la letra que acompana a la via secundaria, para el ejemplo es A.

ViA SECUNDARIA

H "

45 A Numero Inmueble

Selecciona letra
$ . Bis _
Selecciona artamento, Blogue , Interior..)

Escriba el niUmero del inmueble o edificacion para el ejemplo es 34.

VIA SECUNDARIA

j- Si la via secundaria esta acompanada de un cuadrante como en el
ejemplo, seleccidnelo.

VIA SECUNDARIA

Selecciona Cuadrante Complemento (Vereda, Casa, Apar

Selecciona Cuadrante _
sur
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k. Si existe un complemento, como Bloque, casa, apto, interior, etc... escribalo
en la casilla final.

VIA SECUNDARIA

Casa 34

Seleccione el tipo de direccion.

TIPO DE DIRECCION, CIUDAD Y DEPARTAMENTO

Tipo de direccion « Seleccione Departamento » <[ Seleccione Ciudad

Tipo de direccion
Domicilio
Corporativa
Laboral

Hegistrar Lireccion Limpiar Formulario

Seleccione el departamento.

Seleccione Departamento
Antioquia
Atlantico

Bolivar

Boyaca

Caldas

Caqueta

Cauca

Cesar

Cordoba

Cundinamarca

Choco

Huila

TIPO DE DIRECCIC :"G”al”a
agdalena

Meta

Narifio

Norte de Santander

Quindio

Domicilio Seleccione Departamento v < I Seleccione C
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n. Espere a que se muestre la lista de ciudades de su departamento. Para el
ejemplo Bogota es la ciudad Capital por tal razon solo se muestra una ciudad

TIPO DE DIRECCION, CIUDAD Y DEPARTAMENTO

Domicilio o | Bogota, D.C. v [ BOGOTA, DC.
BOGOTA, DC.

Para finalizar pulse el botén de “Registrar direccion”.

Registrar Direccion

Una vez se haya hecho el registro, se mostrara el mensaje de confirmacioén en

Estudiante LUISA FERNANDA v 0

el recuadro verde.

‘ Direccién Creada correctamente

PLAY

GRACIAS POR HACER PARTE DE DE LA FAMILIA DE AULA
CREATIVA PLAY

Completa tu informacion de perfil para aprovechar las herramientas que tenemaos para ti. No olvides poner tu foto de perfil en el enlace de configuracion

Agregar Teléfono

4, Ahora debera agregar un nudmero de teléfono, dando clic en el botén
“Agregar Teléfono” en la parte inferior.
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\Of

PLAY

GRACIAS POR HACER PARTE DE DE LA FAMILIA DE AULA
CREATIVA PLAY

Completa tu informacion de perfil para aprovechar las herramientas que tenemos para tf. No olvides poner tu foto de perfil en el enlace de configuracién

Agregar Teléfono

5. Este boton lo llevara al formulario de registro de teléfono, como se muestra
en la imagen.

REGISTRO DE TELEFONO PARA LUISA FERNANDA

- H#

Numero * o Tipo de Teléfono

Registrar Teléfono [ Limpiar Formulario

Escriba el niUmero y seleccione el tipo de teléfono.

- #

F123456789 Tipo de Teléfono

Tipo de Teléfono
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De clic en el botdn “Registrar Teléfono”.

Registrar Teléfono

Una vez se realice el registro el sistema de Aula Creativa Play le mostrara el
panel principal de Estudiante o Docente, segun sea el caso, como se muestra
en las siguientes imagenes.

8. Confirmacion de teléfono creado correctamente.

Y i \of

>

Teléfono creado correctamente

*»

LUISA FERNANDA REINOSA LOPEZ
1020304050

iA1 Creative Play School - # Mafana- & Primero 01-A
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