MANUAL PARA ACTUALIZAR IMAGEN DE PERFIL Y DATOS
PERSONALES - TODOS LOS USUARIOS

1. Ingresa a la plataformay en el menu superior encontrara su
nombre y una imagen de perfil predeterminada.
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2. Al dar clic sobre la imagen de perfil o el nombre de mostrara un
menu personalizado para cada tipo de usuario, de clic sobre la opcidn
“Configuracion”.
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3. Esta opcion le mostrara el formulario de actualizacion y una serie
de botones personalizados, segun el tipo de usuario, sin embargo, dos
botones se mostraran para todos igual: “Agregar Direccion” y “Agregar
Teléfono”. Estos botones le serviran para adicionar niumeros de contacto
o direcciones, puede configurar tantos como quiera. (Seguir manual para
agregar direcciones y teléfonos)
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4. Podra editar los datos basicos, marcados con las flechas (Nombre,
Apellidos, Email e imagen de Perfil), Sencillamente escriba la informacion
gue desea actualizar. Si desea realizar cambios en los demas datos es
necesario escribir un email con la solicitud a:
soporte@edicionesaulacreativa.com
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5. Para cambiar su imagen de perfil, tan solo de clic en el boton
“Seleccionar Archivo”, sefalado en la siguiente imagen.
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o. Se abrird una ventana que le permitira buscar la nueva imagen en
su computador o dispositivo movil. Seleccione la imagen de su
preferenciay de clic en el botdn de abrir.
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7. Se cerrara la ventana y luego debera dar clic en el boton “Guardar
Cambios”.

Guardar Cambios

8. Una vez se guarden los cambios el sistema mostrara una
notificacion confirmando el éxito de la operacion, también se podra
evidenciar el cambio de imagen en la parte superior derecha y los nuevos
datos en el formulario de configuracion.
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Usuario Actualizado correctamente
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